
観点別学習評価・５段階評定
Excelで成績処理の自動化

1 評価支援Excelシートの概要-評定配分

2 生徒名入力

3 各学期評定・学年末評定

4 教科別個票作成

5 個票のイメージ

評価支援Excelシートの活用方法
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2021.12.17 作成



2

1 成績処理Excelシートの概要-評定配分
2021.12.17 作成

観点別評価規準
の設定

観点別評価
から評定

観点の配分
（重み）

各学期の配分
（重み）
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2 生徒名入力

2021.12.17 作成評価支援Excelシートの活用方法
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3 各学期評定・学年末評定

2021.12.17 作成評価支援Excelシートの活用方法
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4 教科別個票作成

2021.12.17 作成

成績個票作成ボタンを押す

①

②

③

①参照ボタンで評価支援ツールを選択

②個票を作成する学期または学年末を選択

③個票を作成する学年・組を入力し

④出力ボタンを押し個票が自動で作成

【評価支援ツール】のシートのセルを参照
しながら関数を使って処理をしています。

評価支援Excelシートの活用方法
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5 個票のイメージ

2021.12.17 作成評価支援Excelシートの活用方法



4 個票のイメージ

2021.12.17 作成

3-1-3さんは61%～70%に該当します

評価支援Excelシートの活用方法


